ISTITUTO MUSICALE “V. BELLINI" CATANIA
Via Istituto Sacro Cuore, 3 — Catania Tel. 7194400

Disciplinare di gara per I'affidamento del serviziodi cassa per anni cinque.

1. Oggetto
Il presente disciplinare riguarda l'affidamento dsdrvizio di cassa, consistente, in sintesel
complesso delle operazioni inerenti la gestionarfmaria dell’Ente, finalizzate in particolare alla
riscossione delle entrate ed al pagamento dellgedaeenti capo all’Ente e dal medesimo ordinate co
I'osservanza delle norme di legge e dalle normeleggentari dalla convenzione.
Il servizio é regolato dal presente disciplinargaio schema di convenzione approvato con Delibera
del Consiglio d’Amministrazione n° 22 del 28/12/201
L’oggetto del servizio & previsto alla cat. 6b 4e@yato Il A del Decreto Legislativo 12/04/06, r63L
“Codice dei contratti pubblici relativi a lavoriewvizi e forniture in attuazione delle direttive
n° 2004/17/CE e 2004/18/CE “.
Il servizio e reso senza corresponsione di un spaesione di un corrispettivo ai sensi dello schdma
convenzione.
Sono a carico dell'lstituto bancario aggiudicatatidgte le spese, diritti ed imposte, inerenti e
conseguenti al contratto.

2. Durata del Servizio

Il servizio avra durata dall’l maggio 2011 al 30il@p2016. E’ fatto obbligo al Cassiere di contireia
il servizio anche dopo la data di scadenza delfeve@ozione, fino a quando non sia intervenuta altra
nuova convenzione.

3. Luogo di svolgimento del Servizio

Il servizio di cassa deve essere svolto dal Cassier propri locali, nella sede piu vicina a quella
dell’Ente e con lo stesso orario di sportello igore presso la sede principale di Catania. Rebta ka
possibilita per i terzi recarsi presso qualsiasialé del tesoriere sul territorio nazionale per
I'effettuazione di versamenti /depositi a favord’Bate nonché per la riscossione di pagamentiadall
stesso disposti, senza oneri a carico dellEnteariao dei terzi.

4. Procedura di aggiudicazione

L’affidamento del servizio avverra con proceduséretta ai sensi dell’art.55 del decreto legisiati
12/04/06, n°163, “ Codice dei contratti pubblidatesi a lavori, servizi e forniture in attuaziodella
Direttiva N° 2004/17/CE e 2004/18/CE” e con aggiadione al soggetto abilitato allo svolgimento
dello stesso, in possesso dei requisiti richiebi, presenti I'offerta economicamente piu vantaggio
ai sensi dell’Art. 83 di detto D. Lgs., valutatabase agli elementi di cui all'art.6 e con i ciitgircui
all'art.7 del presente disciplinare di gara.



5. Requisiti di partecipazione

Sono ammessi a partecipare alla procedura peidgaffento del servizio gli Istituti di credito in
possesso dei seguenti requisiti:
a) banche autorizzate a svolgere I'attivita di cladl. 10 del Decreto Legislativo n°385/93;
b) iscrizione alla CCIAA, o in un registro professad® o commerciale dello Stato di residenza,;
¢) non trovarsi in alcuna causa di esclusione aii skatkart. 38 del Decreto legislativo n°163/06;
d)disporre alla data di presentazione dell’'offegbstrvizio anche in relazione alla sua fruibilita
da parte degli utenti, di almeno uno sportellotagitorio del Comune di Catania;
e)i avere svolto, con buon esito, nel periodo 0R0Q5 al 31/12/2010, servizi di cassa o di
Tesoreria secondo la legislazione italiana perariodo di almeno tre anni continuativi per conto
di amministrazione pubblica. Ai fini del computdldedurata triennale consecutiva potranno
essere fatte valere anche annualita compresevizisgirdurata maggiore del triennio, iniziati
prima del01/01/05 o ancora in corso al 31/12/10¢ip& nel periodo 2005-2010 siano maturate,
con riferimento al singolo servizio almeno tre aalita consecutive.
f)di aver realizzato nei servizi di cui alla precegdettera e) un volume complessivo di
transazioni, sommando riscossioni e pagamentialpgeno € 6.000.000,0@8eimilioni di eurg,
nel corso di un unico esercizio, e non avere nedsperdite di esercizio negli ultimi tre anni.
Per i requisiti di cui alle lettere e) ed f) eveadtwariazioni di ragione sociale rispetto all'atte,
intervenute nel corso del triennio di riferimentr prasformazioni, fusioni o scissioni societarie,
saranno considerate valide se opportunamente dotateala specifica dichiarazione.
Non possono partecipare alla medesima gara comtiockes si trovino fra loro in una delle
situazioni di controllo di cui all’art. 2359 del €.

6-Modalita di presentazione delle offerte e documeazione richiesta

Per partecipare alla gara, gli Istituti concorreltvranno far pervenire, a pena di esclusi@mero le ore
10,00 del giorno 28/03/2011 presso il servizio RBagria (orario: 09,00 — 13,00 ), un plico debitateen
chiuso in modo idoneo a garantire I'assoluta segeet del contenuto e controfirmato sui lembi di
chiusura, recante sull’esterno il nominativo dstltuto bancario concorrente, l'indirizzo pressgule
ricevere eventuali comunicazioni, un recapito taéfo e telefax, nonché, a pena di esclusione
I'indicazione:

“Offerta per la gara per I'affidamento del servidiccassa dell’Istituto Musicale

“V. Bellini’per il periodo dal 1 maggio 2011 al Z(rile 2016 - NON APRIRE”

Il recapito del plico allEnte puo essere effettua qualsivoglia modo, purché avvenga entro il
termine indicato.

Il plico dovra contenere la documentazione di ¢@irasente articolo, secondo le modalita e alle
prescrizioni previste.

Successivamente alla scadenza del termine peremtdicato nel presente articolo non é riconosciuta
valida alcuna altra offerta, anche se aggiuntigasiitutiva ad altra precedente.

Tutta la documentazione relativa alla partecipazialta gara per la quale sia richiesta la sottpsere

deve essere firmata in originale ed in forma lbijgidal titolare o dal legale rappresentante v
persona abilitata ad impegnare legalmente la coacta e dovra essere corredata della fotocopia di
documento di identita in corso di validita del/ttegcrittore/i. Qualora la dichiarazione sia reaaud
procuratore dovra essere prodotta anche fotocogiaeanon autenticata della relativa procura. Uassst
legale rappresentante (o persona abilitata ad inggedegalmente la concorrente) deve apporre karigro
sottoscrizione in originale su tutti i documentecin base alle seguenti disposizioni, la richiedd tale
unico soggetto sottoscrittore dovra essere inseeikplico esterno la copia fotostatica di un doeuato di
identita in corso di validita (art. 38, comma 3PIR. n. 445/2000).

L'istanza di partecipazione, ogni altra dichiaramcetutta la documentazione devono essere prodotte in
lingua italiana. L'Ente si riserva la facolta digagdicare anche in presenza di una sola offertdaase



ritenuta idonea a suo insindacabile giudizio. Isocdi accertamento dell’anomalia dell’offerta, [tErsi
riserva la facolta di aggiudicare la fornitura ahcorrente che segue nella graduatoria.

DOCUMENTAZIONE AMMINISTRATIVA
| documenti amministrativi, da inserire sciolti qico principale sono, a pena di esclusioneseguenti:
a) RICEVUTA DEL VERSAMENTO DEL CONTRIBUTO DI €0 ( ZERO ), DOVUTO
ALL’AUTORITA PER LA VIGILANZA SUI CONTRATTI PUBBLIC
NB. Gli operatori economici che intendono partecgpalla presente gara sono tenuti a versare un
contributo di € O (zero) a favore dell’Autoritarpa vigilanza sui contratti pubblici di lavori, rs#zi e
forniture con le modalita previste dalla delibeedia stessa Autorita datata 1 marzo 2009 e repeshi
sito: http://www.autoritalavoripubblici.it/ Il nunme di CIG (Codice Identificativo Gara) da
indicare 07283605AE. Rinviando al sito per ogniampna e definitiva informazione, si precisa che,
attualmente, il pagamento della contribuzione awvieon le seguenti modalita: -mediante versamamto o
line collegandosi al portale web "Sistema di risomse" all'indirizzonttp:/riscossione.avip.8eguendo le
istruzioni disponibili sul portale. A riprova delVvenuto pagamento, il partecipante deve allegap&c
stampata dell'email di conferma, trasmessa damidi riscossione; -mediante versamento sul conto
corrente postale numero 73582561, intestato a "ALONTR. PUBB." Via di Ripetta, 246, 00186 Roma
(codice fiscale 97163520584), presso qualsiasiioffiostale. La causale del versamento deve rigorta
esclusivamente:
» |l codice fiscale del partecipante;
* il CIG che identifica la procedura ovvero 072836E5A
* A comprova dell'avvenuto pagamento, I'istituto bemie partecipante deve allegare la
ricevuta in originale del versamento ovvero fotdaagello stesso corredata da
dichiarazione di autenticita e copia di un docurnettidentita in corso di validita di
chi sottoscrive la dichiarazione di conformita. €dtremi del versamento effettuato
presso gli uffici postali devono essere comunigbsistema on-line di riscossione
all'indirizzo http://riscossione.avlp.it
L’Ente é tenuto, ai fini dell’esclusione dalla gala partecipante ad effettuare i dovuti controlli
dell’avvenuto pagamento, dell’esattezza dellimpatdella rispondenza del CIG riportato sulla ndav
del versamento con quello assegnato alla procedwarso. La mancata presentazione della ricevuta
di versamento eausa di esclusionéalla procedura di gara.
b) DICHIARAZIONE SOSTITUTIVA dell'offerente resa ed autenticata a termini delle vigenti
disposizioni di legger) , in uno all'istanza di partecipazione, con lalgublegale rappresentante
0 Suo procuratoreg) , assumendosene la piena responsabilita, attesti:

1) di essere il legale rappresentante/Proarai@ltro dell'lstituto bancario a termini dell@tito o
di altro atto costitutivo e che gli amministratariuniti dei poteri di rappresentanza oltre al dicnte
sono: (indicare nome, cognome, data e luogo ditaasodice fiscale e domicilio fiscale);

2) di avere preso conoscenza e di accettaggradiente ed incondizionatamente tutte le normee
clausole riportate nello schema di convenzionelg@resente bando di gara;

3) si impegna ad assicurare correntementesptétare la gestione del servizio, ove aggiudicat
con l'indicazione della sede;

4) siimpegna ad eleggere domicilio presso I'Ente effétti della esecuzione della convenzione;

(1) con sottoscrizione delli dichiarante/i ed espressbiamo di essere consapevole delle sanzioni pemalviste dallart. 76,
del D.P.R. n. 445, ed allegata - a pena di esclasiocopia fotostatica fronte retro della cartalefitita.
(2) Le nomine a rappresentante legala;ymatore o altra carica del firmatario devono esparimenti dichiarate.



5) di ottemperare agli obblighi di sicurezza per lavyenzione degli infortuni e I'igiene del lavoro,
previste dal decreto legislativo n. 626/1994 comedificato dal decreto legislativo n.
242/1996, e disporre adeguatamente le relative litedperative a norma;

6) di rispettare i CCNL di categoria, gli accordi shaedli integrativi e tutti gli adempimenti di
legge nei confronti dei lavoratori dipendenti, nb@di rispettare gli obblighi previsti dalla I.
269/94;

7) che il personale € in possesso dei requisiti edresgza professionali nel settore;

8) di essere in regola con le norme che disciplinartbritto al lavoro dei disabili e disporre a
richiesta dell’apposita certificazione da cui rislibttemperanza alla legge n. 68/99
ovvero
che non sussistono le condizionipgileabilita della norma;

9) di disporre di adeguata struttura organizzativamufire la gestione del Servizio utilizzando
metodologie e criteri informatici compatibili comigjli in uso nell’Ente le cui caratteristiche si
e provveduto ad accertare nonché di impegnarsthaesta dellEnte di adeguare le proprie
procedure informatiche di scambio dei dati e doaumeontabili con il sistema informatico
adottato dall’Ente entro e non oltre 30 giornil@aichiesta stessa;

10) di essere in possesso dei requisiti di parteaym&zidi cui al punto 5 del presente bando
(specificandone per ciascuno le indicazioni rictedesd ogni utile riferimento dalle
documentazioni acquisite) ed in particolare delltoazzazione rilasciata dalla Banca d’ltalia
all'esercizio dell’attivita bancaria o documentaigapllente, specificandone gli estremi ed ogni
indicazione dei dati dall’originale certificazione;

11) di non trovarsi nelle condizioni di incapjaca contrarre la P.A. di cui agli artt. 120 e s
della legge 24.11.1981, n. 689 e successive madifioi nonché dalla normativa comunitaria
e dalla legislazione nazionale in materia e ch@mgllesa non sono state irrogate sanzioni o
misure cautelari di cui al DIgs.vo 231/2001;

12) l'assenza di cause di impedimento od esclusiaiie partecipazione alla gara in relazione alla
normativa che disciplina gli appalti pubblici e Igestione del servizio di cassa e
specificatamente:

- non si trova in stato di fallimento, di liquidazmndi amministrazione controllata, di
concordato preventivo o in qualsiasi altra situagiequivalente ed altresi, non ha in corso un
procedimento per la dichiarazione di una di taliazioni e non versa in stato di sospensione
dell’attivita commerciale;

- nei propri confronti non é stata emessa sentenzeowdanna passata in giudicato ovvero
sentenza di applicazione della pena su richiestemsi dell'art. 444 del codice di procedura
penale, per qualsiasi reato che incida sulla ntarphofessionale o per delitti finanziari;

- nell’esercizio della propria attivita non ha comsmserrore grave accertato con qualsiasi
mezzo di prova da amministrazione giudicatrice;

- e in regola con gli obblighi relativi al pagamemtei contributi previdenziali e assistenziali a
favore dei lavoratori;

- einregola con gli obblighi relativi al pagamentgle imposte e delle tasse;

- non si é reso gravemente colpevole di false diahiani nel fornire le informazioni ed in
relazione ai requisiti richiesti dal bando;



13) nullita ovvero risultanze dal certificato geale del Casellario Giudiziale riferito ai soggett
responsabili soc., DD.TT. e amministratori muniti rdppresentanza legale (come individuati al
precedente punto 1);

c) COPIA DEL PRESENTE DISCIPLINARE DI GARA , controfirmato in originale per
accettazione su ogni foglio dallo stesso soggettimscrittore della dichiarazione sostitutiva.

d) COPIA DELLO SCHEMA DI CONVENZIONE , controfirmato in originale per accettazione su
ogni foglio dallo stesso soggetto sottoscrittordad#ichiarazione sostitutiva.

BUSTA A) -OFFERTA TECNICO ECONOMICA
La busta “A”, pena 'esclusionelovra essere debitamente chiusa in modo idog@oamtire I'assoluta
segretezza del contenuto e controfirmata sui lefnthiusura. Detta busta dovra recare sull’estdrno
nominativo della concorrente e l'indicazione < BUS” — offerta tecnicceconomica per I'affidamento
del servizio di tesoreria dell’Istituto Musicalé/: Bellini” per il periodo 1 maggio 2011 al 30 dpri
2016".
L'offerta, debitamente sottoscritta, deve conten@fermulazione specifica degli elementi in ciéran
lettere di cui al successivo punto 7 del preseis@minare.

7. Criteri di aggiudicazione

Ai fini della valutazione dell'offerta saranno véti i seguenti elementi, cui saranno attribuféttori
ponderali di seguito indicati, con punteggio massgomplessivo di 100 punti.

OFFERTA TECNICO ECONOMICA

1. Tasso passivo applicato sull'utilizzo dell’anticipaione ordinaria, con capitalizzazione trimestrale dranco
di commissione di massimo scoperto e/o corrispettver disponibilita creditizia (o altra denominaziame
equivalente): offerta da esprimere come spread peeatuale in aumento su Euribor tre mesi (tasso 365)
riferito alla media del mese precedente I'inizio dtiascun trimestre (che verra pubblicato sulla stapa
specializzata) da indicare con un massimo di tre denali e da esprimere sia in cifre che in lettere in caso
di discordanza prevarra quello in lettere.
Da 0 a 60 punti

2. Tasso attivo applicato su depositi e conti correntaperti a qualsiasi titolo, compreso il conto econpale, con
capitalizzazione trimestrale: offerta da esprimerecome spread percentuale in aumento su Euribor tre gsi
(tasso 365) riferito alla media del mese precedenténizio di ciascun trimestre (che verra pubblicab sulla
stampa specializzata) da indicare con un massimo tte decimali ed esprimere sia in cifre che in ledre — in
caso di discordanza prevarra quello in lettere.

Da 0 a 15 punti

3. Disponibilita a ridurre il corrispettivo annuo prev isto in € 12.000,00 , con l'indicazione in valorissoluti
della proposta riduttiva.

Da 0 a 15 punti

4. Importo (al netto di IVA) per ciascuno degli anni d durata della convenzione offerto per la
sponsorizzazione di iniziative e manifestazioni ché&Ente di volta in volta individuera .

Da 0 a 5 punti

5. Disponibilita ad offrire migliori condizioni finanz iarie ed economiche relative all'apertura di conticorrenti,
credito e/o accesso a finanziamenti, per il persoleadell’Ente (dipendenti e amministratori)

Da 0 a 5 punti

Totale punteggio complessivo attribuibile:100 punti




Avvertenze
Successivamente alla scadenza del termine peremtdicato all’articolo 6, non sara riconosciutdida
alcuna altra offerta, anche se sostitutiva o adjarad altra precedente. Ai sensi dell’articolodé
decreto legislativo 12 aprile 2006, n. 163, 'Ept#ra invitare i concorrenti a precisare o a fanir
chiarimenti in ordine al contenuto dei certificatgcumenti e dichiarazioni presentate. Ai sensi
dell'articolo 77 del decreto legislativo n. 163/B0@utte le comunicazioni e gli scambi di inforna@zitra
I'Ente e i concorrenti avverranno a mezzo telefiaxusnero indicato dal concorrente nel modulo allega
Al, oppure, a discrezione dell’Ente, mediante posta
Si procedera all’aggiudicazione anche se perveri@arra in gara una sola offerta, purche sia stata
valutata congrua e conveniente.

8. Svolgimento della gara

La gara sara esperita il giorno 29/03/2011, alle ®@,00 presso I'Ente, presieduta dal Direttore
Amministrativo o in caso di sua assenza da altstitedo dallo stesso designato.

Possono presenziare alla celebrazione della gasponsabili o loro incaricati o chiunque ne abbia
interesse;

La commissione aggiudicatrice procedera in publdieduta allesame delle istanze verificandone la
regolarita e completezza formale e della presemazinei termini ed in conformita al bando e
procedera ai lavori in seduta segreta per I'esaliadtebuzione dei punteggi di merito.

La commissione aggiudicatrice, non appena complekatvalutazioni tecniche conclusive sulla
graduatoria di merito delle offerte, procederaadiga pubblica all'aggiudicazione della gara, pevi
convocazione scritta agli interessati, demandandemlefinitiva determinazione di approvazione e di
presa d’'atto ad un provvedimento formale successiaccertamento positivo di verifica dei requisit
certificati.

Responsabile unico del procedimento € il Direttémministrativo o suo delegato dell’Ufficio
Ragioneria.

Avvertenze

L’istanza di partecipazione alla gara e le @dicdzioni relative devono essere redatte in
conformita alle indicazioni formulate nel pretebando, esclusivamente nell’ordine di sequenza
in elenco.

- Le richieste dichiarazioni in autocertificazionepsstutive della presentazione delle
documentazioni cui si riferiscono o loro fotocopietentiche, dovranno contenere 'esatta ed
integrale rispondenza dei dati in originale neiigi temporali di validita del rilascio.

- | documenti da presentare dovranno essere proul# prescritta carta da bollo, ad eccezione
di quelli per i quali il bollo e esplicitamente &sn e per i quali, ovviamente, venga assolto in
modo virtuale.

- E' vietato cedere o concedere anche di fatto, bampalto, in tutto o in parte, il servizio
appaltato.



La partecipazione alla gara comporta espressantepiena e incondizionata accettazione di
tutte le disposizioni contenute nel presente baadoello schema di convenzione.

L'Ente si riserva la facolta insindacabile di nan luogo alla gara: al Presidente e riservata la
facolta di posticipare la data, senza che i coeodrrpossano accampare alcuna pretesa al
riguardo; dell’eventuale rinvio verra data notimgubblica seduta di gara.

Il recapito del plico integro rimane ad esclosischio del mittente, cosi come, se per
qualsiasi motivo, non dovesse giungere a destinazio tempo utile, 'Ente appaltante non
assume alcuna responsabilita.

Non e consentito fare riferimento ad altra evemuddcumentazione esistente presso I'Ente
a qualsiasi titolo.

Le offerte presentate non possono essere ritiataadificate o sostituite con altra.

Si fara luogo all’esclusione dalla gara quando siano osservate o siano carenti le modalita di
partecipazione e presentazione dell'istanza e adfdita ovvero manchi o sia difforme e
irregolare anche una sola delle dichiarazioni gsté come specificato in bando. Si procedera
ad esclusione, altresi, qualora il plico di papgagzione inviato e la busta separata acclusa al suo
interno (contenente I'offerta) siano privi di chiwa adeguata.

L'Ente si riserva di disporre, in autotutela goovvedimento motivato, ove ne ricorra la
necessita, la riapertura della gara gia conclusxentuale ripetizione delle operazioni di essa.

Non sono ammesse offerte in variante, condiziooatentenenti riserve né parziali od espresse
in modo indeterminato, inesatto e con riferimeatb altra offerta.

L’offerta nella integrale stesura, a pdnaullitd, non deve riportare abrasioni o rettie se non
validamente convalidate.

Quando nelle trascrizioni di offerta vi sia discanda tra I'indicazione riportata in cifra e quella
ripetuta in lettere, prevarra quella in lettere.

L'Ente si riserva di effettuare, direttamente o cighiesta della relativa documentazione, gli
accertamenti relativi alle predette dichiarazionima di stipulare il contratto con
I'aggiudicatario.

Per quanto non previsto nel presente bando valdenolausole contenute nelle vigenti
disposizioni di legge, nazionali e regionali in gt@applicabili.

Il Direttore Amministrativo
dott. Francesco Bruno



ISTITUTO MUSICALE “ V. BELLINI'”

Schema di convenzione per I'affidamentoefiservizio di cassa dell’Ente in esecuzione
alla deliberazione del Consiglio di ammistrazione n° 22 del 28/12/2010.

ART. 1 Il servizio di Cassa ha per oggetto il complessitecoperazioni legate alla gestione
finanziaria dell’Ente, finalizzate, in particolail|a riscossione dell’entrata, al pagamento dgilese,
alla custodia di titoli e valori e agli adempimetinnessi previsti dalle disposizioni legislatine i
vigore, dallo Statuto, dai Regolamenti del’Entéadla presente convenzione.

In caso di trasporto di somme, il Cassiere agist® la sua diretta ed esclusiva responsabilda, n
ammettendosi perdite per causa fortuita e di faraggiore.

L’esazione e pura e semplice, s’'intende fatta sereza I'onere del non riscosso per riscosso e senza
I'obbligo di esecuzioni contro debitori morosi darfe del Cassiere, il quale non e tenuto ad ingmar
atti legali o richieste ovvero ad impegnare, conugjda propria responsabilita nelle riscossioni,
restando sempre a cura dell’Ente ogni pratica éegaiministrativa per ottenere l'incasso.

L’esercizio finanziario del’Ente ha durata annuada inizio dal I° gennaio e termina il 31 dicembre
ciascun anno ; dopo tale termine non possono ediiesitoperazioni di cassa sul bilancio dell’anno
precedente.

Il fondo di cassa residuato a fine esercizio saide@ziato sotto apposita voce della situazioneadsa
del nuovo esercizio di competenza.

ART. 2 Gli ordinativi di riscossione (reversali), con iajusi da ordine al Cassiere di riscuotere una
determinata somma dovuta all’Ente devono essetessotti dal Responsabile della Ragioneria o da
chi legittimamente lo sostituisce.

La comunicazione di nomina dei legali rappresentadei dirigenti abilitati a sottoscrivere gli
ordinativi e le loro firme autografe ( specimeropnhé eventuali variazioni, devono essere comuicat
al Cassiere con tempestivita ed hanno effetto idahg successivo a quello della data di ricezione.

Nel caso venisse adottata la procedura di trasomeger via informatica degli ordinativi di
pagamento e di riscossione, le firme previste airoo precedenti, espletati gli adempimenti previsti
per la sicurezza e I'autenticazione della proveraesi intendono sostituite, a tutti gli effettaid
rispettivi nomi, nel rispetto delle procedure sligdbidal Consiglio di Amministrazione per questcea

ART. 3 Gli ordinativi di incasso sono trasmessi al Cagspar I'esecuzione a cura della Ragioneria.
L’inoltro al Cassiere avviene a mezzo di elencduplice copia, numerato e datato, di cui uno
restituito firmato per ricevuta.



ART. 4 Le entrate sono riscosse dal Cassiere medianteadndid’incasso emessi dall’'Ente, contro
rilascio di quietanze sottoscritte dal legale ragpntante dell’Ente contrassegnate da un numero
progressivo, da staccarsi da apposito bollettdrégoecunico per ogni esercizio, anche se costitlaito
piu fascicoli. ( Avvalendosi di sistemi informategz, le bollette saranno emesse dal Cassiere senza
visto dell’Ente).

Dovra altresi avere cura di predisporre il servizo la riscossione delle tasse scolastiche, previo
elenco dettagliato a cura della Segreteria didgttaon I'importo da versare per ogni singolo athie

Le modalita per il pagamento delle tasse avvemasotcessivo atto da predisporre con l'Istituto di
credito incaricato.

Il Cassiere non e tenuto ad accertare versamemdizao di assegni di conto corrente nonché di assegn
circolari non intestati al tesoriere.

Il Cassiere deve accettare, anche senza autoireadell’Ente, le somme che i terzi intendono
versare, a qualsiasi titolo, a favore del medesmtasciandone ricevuta contenente, oltre I'indioaz
della causale del versamento, la clausola esptesdai i diritti dell’'Istituto Musicale VBellini
di Catania”.

Tali riscossioni saranno tempestivamente segnal@é&agioneria, alla quale il Cassiere richiedera
I'emissione degli ordinativi d’incasso entro tregiarni dalla segnalazione stessa.

Il prelevamento delle disponibilita esistenti sla postali intestati al’Ente e disposto esclusieante
dall’Ente medesimo, mediante preventiva emissiomedinativo d’'incasso, con cadenza massima
trimestrale.

L’esistenza per il Cassiere di eventuali vincolletjge alla specifica destinazione di somme riscoss
dovra essere indicata dall’Ente sui relativi ortivianessuna responsabilita ricadra sul Cassiere p
I'omissione del vincolo o per una impropria imputee alla contabilita speciale qualora gli ordiniati
stessi risultino privi di detta ordinazione.

ART. 5 La quietanza di riscossione € emessa in un unigmale. In caso di smarrimento o di
distruzione della quietanza rilasciata dal Cassiereverranno rilasciati duplicati. A richiesta
dell'interessato, il Cassiere rilascera una atréste di eseguito pagamento sulla quale saranno
riportati tutti gli estremi della quietanza desutdila sua matrice. Dal rilascio di tale attestagisara
fatta apposita annotazione sulla matrice dellatgnia.

ART. 6 Ogni mandato di pagamento e sottoscritto dal Resgiole della Ragioneria e dal Direttore
Amministrativo.

L’ufficio di Ragioneria provvede al controllo deltagolarita alla contabilizzazione, con I'attriboze
del numero progressivo e della data di emissidiimadiro al Cassiere e a darne avviso al creditor
L’inoltro al Cassiere avviene a mezzo di elencduplice copia numerato e datato, di cui uno ragitu
firmato per ricevuta.

Possono essere emessi mandati di pagamenti aolietputati sullo stesso intervento o capitolo, e
dispongono pagamenti ad una pluralita di soggattthe se accompagnati da un ruolo indicante i vari
creditori, i titoli da cui sorge I'obbligo a pagarealiversi importi da corrispondere.



ART. 7 | mandati saranno ammessi al pagamento, di norsadve motivi di forza maggiore, il giorno
lavorativo per le Aziende di Credito successivaiallp di consegna al Cassiere.

ART. 8 Il Cassiere effettuera i pagamenti anche a mezite pi@prie dipendenze o banche
corrispondenti. L’Ente pu0 disporre mediante anziotee scritta sui mandati che il pagamento venga
effettuato con una delle seguenti modalita:

a) bonifico bancario o accreditamento in conto cordygncario o postale, intestato al creditore entro
24 ore lavorative per gli accrediti su piazza, @d8 ore lavorative per gli accrediti fuori piazea,
per le disposizioni di bonifico all’estero;

b) commutazione in vaglia postale ordinativo o telégoa

Cc) commutazione in assegno bancario a copertura garant

Al fine di assicurare il buon fine dei pagamentiedaguire con bonifico bancario o con accreditament
in conto corrente bancario, I'Ente dovra indicarglsordinativi di pagamento oltre ai dati

identificativi del beneficiario il numero del contorrente, I'lstituto bancario e lo sportello edéative
coordinate bancarie.

Nei pagamenti da eseguire con bonifico bancarioroaccreditamento in conto corrente bancario, la
valuta per il beneficiario o per la banca tramégascollegata a quella di contabilizzazione nei
confronti del’'Ente. Per le disposizioni di paganteoonferite dal Cassiere a proprie dipendenze o a
banche proprie corrispondenti, contro addebitdaseio di quietanza, la contabilizzazione nei
confronti del’'Ente sara fatta all’atto del confegnto dell’incarico.

In ogni caso la ricevuta di versamento unita al daém o la dichiarazione di accreditamento che
sostituiscono la quietanza del credito, appostensuidato, comprovanti I'avvenuto pagamento a
mezzo di una delle modalita di esecuzione sopriaabel costituiranno titolo valido di scarico plr i
Cassiere e prova liberatoria dell’Ente.

Eventuali commissioni, spese e tasse inerentisgi€ezione dei pagamenti di cui sopra saranno gosti
carico dei beneficiari nella misura delle tarifféiciali. Pertanto il Cassiere é autorizzato ateaére
dall'importo nominale del mandato 'ammontare deetuali commissioni, spese e tasse in questione,
ed alla mancata corrispondenza della somma deaniente versata e quella del mandato medesimo
sopperira formalmente I'indicazione sul titolo dell’'importo delle ritenute che del netto a pagare.
Resta inteso comunque che per quanto riguardépgingli e gli emolumenti accessori ( missioni ,
indennita , ecc. ), gli stessi saranno accreditgigati senza alcun addebito di spese o commigsion
con valuta compensata tra Ente e beneficiario.daiediti potranno essere eseguiti tramite support
magnetici trasmessi dall'Ente.

L’Ente considerata I'oggettiva difficolta in ordird’accertamento dell’effettivo pagamento, si
impegna, a limitare I'esecuzione di pagamenti madiassegni circolari.

L’Ente si impegna a trasmettere al Cassiere i manelativi alle competenze del personale almeno 24
ore lavorative precedenti il pagamento.

L’Ente si impegna a non presentare al Cassiere ataoitte la data del 15 dicembre, ad eccezione di
quelli relativi ai pagamenti aventi scadenza pengatsuccessiva a tal data. | mandati a favorentli E
societa o ditte dovranno sempre contenere I'espldgsignazione delle persone fisiche legalmente
autorizzate a riscuotere e a rilasciare quietanze.

| pagamenti per i quali e fissata la scadenzal#sS — INAIL — ENPALS — CACHETS etc.)

dovranno essere effettuati nei termini indicatimaindati che I'Ente dovra trasmettere al Cassiere
almeno un giorno lavorativo, precedente la scadenza
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La scadenza dovra risultare sul mandato e subidéivaldistinta di accompagnamento, la mancata
indicazione della scadenza esonera il Cassier@alaigsi responsabilita in caso di pagamento tardiv
In via eccezionale, i pagamenti dovranno esseiguédseontestualmente alla presentazione dei
mandati purché richiesti anche telefonicamenteadttelell’Ente, ovvero nel caso di adempimenti con
scadenza fissata. In quest’'ultimo caso dovra esseédenziata sui mandati e sulle relative disttite
accompagnamento la data di scadenza del pagamento.

ART. 9 | pagamenti saranno effettuati dal Cassiere néiildelle effettive disponibilita di cassa
dell’Ente. Questo €, quindi, obbligato ad accertprena dell'invio al Cassiere dei titoli di speshge
'ammontare dei medesimi non superi le dette digplia.

Conseguentemente i mandati tratti in eccedenZemdi $uddetti saranno restituiti dal Cassiere the
nessun caso sara tenuto a darvi esecuzione.

ART. 10| mandati, il cui pagamento € vincolato a ritendi@/ranno indicare in modo evidente tale
condizione ed il relativo ordine di riscossioneg covra essere trasmesso contemporaneamente al
mandato, dovra egualmente e con evidenza portadiczione di riferimento al mandato.

ART. 11 | depositi, sia cauzionali che per spese contratidaasta, che venissero effettuati da terzi,
saranno accettati in base a singoli ordini rilasdall’'Ente. | depositi di terzi saranno custodidl
Cassiere sino a quando non ne sia autorizzataegmtare ordine, la restituzione, o non venga
altrimenti disposto dall’Ente. Su eventuali giacedz cassa intrattenute dall’Ente sara applicato un
tasso variabile pari all’Euribor tre mesi ( tas§®3 tempo per tempo vigente aumentato di ...........
punti percentuali.

ART. 12 Agli effetti dell'imposta di bollo il Cassiere sitarra esclusivamente alle indicazioni apposte
dall’Ente sugli ordinativi di riscossione e di pagenti, per quelle operazioni soggette a particolare
trattamento tariffario oppure di esenzione.

ART. 13 Il Cassiere inviera trimestralmente la situazioneasgsa in doppio con la sintesi, in essa,
delle operazioni eseguite, distinte per residwmmetenze.

ART. 14 Il Cassiere inviera all’Ente, per ogni operazioegistrata, copia del giornale di cassa
corredata delle richieste di regolazione delleass@oni e dei pagamenti eventualmente effettuatiae
ordinativo; sulle copie dei giornali saranno ripoet dettagliatamente le operazioni di incassoie/o d
pagamento contrassegnate dai rispettivi numeri degjhativi contabili separatamente per ciascun
esercizio.

ART. 15 Il Cassiere deve tenere al corrente:

» |l giornale di cassa dell’entrata e dell’'uscita;

» Laraccolta delle matrici meccanografiche delleassioni;

» Lereversali ed i mandati estinti, che dovrann@essestituiti all’Ente entro il mese di febbraio
dell’anno successivo.

ART. 16 L’Ente si obbliga a verificare le scritture contaldei giornali di cassa. La mancanza di
rilievi da parte dell’lEnte entro la fine del mesecessivo a quello cui si riferisce la documentagio
stessa, equivarra a tacito benestare.

Entro la fine del trimestre successivo a quellostuiferiscono i documenti, I'Ente trasmettera al
Cassiere gli ordinativi contabili a regolazione ldegassi e dei pagamenti effettuati in assenzgide
ordinativi medesimi per i casi previsti nella pregeconvenzione.
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ART. 17 Circa la verifica di cassa disposta dall’Ente, dlsSiere interverra per la sola resa dei dati
contabili; il Cassiere invece, rendera i dati disaarelativamente agli eventuali valori deposdati
terzi a titolo di cauzioni.

ART. 18 Le reversali di incasso non riscosse e i mandaitagamento non pagati entro la chiusura
dell’'esercizio di competenza devono essere rest@iliEnte entro il 15 gennaio dell’anno successiv
per, rispettivamente, I'annullamento ed il reintmoé la riemissione in conto residuli.

I mandati e le reversali collettivi parzialmentérsal 31 dicembre saranno ridotti, a cura delt&
alla somma rispettivamente pagata o riscossa.

ART. 19 Le anticipazioni in scopertura dovranno formareeattygdi apposita deliberazione del
Consiglio di Amministrazione dell’Ente contenertte, I'altro, le condizioni convenute fra le parti.
Copia della deliberazione, esecutiva a norma djdedovra essere trasmessa tempestivamente al
Cassiere per il perfezionamento dell’anticipazione.

L'utilizzo dell’anticipazione in argomento, dopopérfezionamento della stessa, sara effettuato dal
Cassiere in relazione agli ordinativi di pagamegresentatigli dall’'Ente, gli interessi
sull’anticipazione saranno liquidati trimestralment

L’anticipazione di cassa viene gestita attravepgmoaito conto corrente bancario sul quale il Cassie
mette a disposizione dell’Ente 'ammontare delli@ipizione a misura delle somme di volta in volta
necessarie.

L’eventuale utilizzo giornaliero risultante in sediechiusura delle operazioni di riscossioni e di
pagamento, viene accreditato sul conto di cass@amtedrasferimento dell'importo corrispondente dal
conto corrente di anticipazione.

L’Ente si impegna ad emettere periodicamente ilaatma copertura per I'importo complessivo dei
rientri dell’anticipazione eseguiti nel periodo pedente.

L’Istituto di credito si impegna ad applicare ilsSE@ nella misura pari allEuribor tre mesi
(tasso 365 ), tempo per tempo vigente, aumerdato........ punti percentuali.

L’Ente si obbliga, inoltre, a verificare I'estrattonto relativo all’anticipazione.

La mancanza di rilievi da parte dell’Ente, entrditee del trimestre successivo a quello cui sirisiee
I'estratto conto, equivarra a tacito benestare.

ART. 20 Entro 1 mese dalla chiusura dell’esercizio finanaijal Cassiere avra I'obbligo di compilare
e rendere il conto, purche I'Ente, entro la datéadshiusura definitiva dell’esercizio, abbia comfaita

e regolarizzata ogni sua incombenza contabilesenieasi al Cassiere i relativi documenti per le
operazioni d'incasso e di pagamento comunque itbcarspeso.

Al conto di Cassa dovranno essere allegate le ecndelle bollette riscosse, gli ordinativi di
riscossione, i mandati di pagamento regolarmenitaneati, e non ancora trasmessi a chiusura
dell’esercizio, contro rilascio di ricevuta.

ART. 21 E’ fatta salva la facolta dell’Ente di disdire ladsletta convenzione prima della scadenza del
termine convenuto.

La facolta di disdetta non potra essere eserai@iaarte dell’lstituto di credito — Cassiere nétfrr
anno.
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ART. 22 Il servizio di cassa dell’Ente e reso dall'lstitutoCredito — Cassiere con corrispettivo annuo
di € 12.000,00 oltre Iva, da versare semestralenéatparte dell’Istituto Musicale *“ V. Bellini”,
previa presentazione di regolare fattura.

ART. 23 L'Istituto di Credito - Cassiere siimpegna a ddisponibilita di massima per valutare
eventuali richieste di mutui per investimenti dgalare al tasso variabile, pari all’'Euribor tre mes
tempo per tempo vigente.

ART. 24 L'Istituto di Credito — Cassiere si impegna ad @megcontribuzioni a manifestazioni
culturalidi€ .............. all'inizio di ogni anno solarcon I'impegno per I'Ente di esporre il logo
dell'lstituto di credito.

ART. 25 Spese conto - esente

ART. 26 Spese spedizioni E/C- esente

ART. 27 L'Istituto di credito — Cassiere, giusta clausoispositiva in offerta, si impegna a definire
per la preventiva approvazione e la successivaiesete e diffusione informativa un pacchetto di
proposte ed offerte di servizi bancari, conti efimiamenti al personale interno ed agli Amminishiat

dellEnte.

ART. 28 Per quanto non espressamente previsto nel presagpitelato si fa rinvio alle leggi e ai
regolamenti che disciplinano la materia.

ART. 29 Per qualsiasi azione o controversia, dipendentpréakente contratto, € competente il Foro
di Catania.

L’Istituto di Credito Il legale rappentante dell’Ente
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